Guatemala de la Asuncién,
31 de julio del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades correspondientes al mes de julio del presente afio, segin
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 1502-k-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Ntimero 262-B-2017, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie A nimero 0071.

Actividades Realizadas

a) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de
Jos documentos que ingresan a la Delegacién de Comunicacion y Difusion
Cultural.

b) Brindar apoyo en eventos competentes a la Delegacién de Comunicacién y
Difusién Cultural.

¢) Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural e informar al encargado segun
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

d) Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la
Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural.

e) Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que
refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacion
Comunicacién y Difusiéon Cultural.

Resultados Obtenidos:

a) Se llevé control interno de la documentacion recibida y enviada por parte de la
Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural.

b) Se apoyd con la grabacién de audios y locuciones para audiovisuales, maestra
de ceremonias en diversas actividades, y presentaciones para el programa
Matiz Cultural en el segmento del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

c¢) Se apoy6 con el seguimiento de los planes de trabajo, en referencia a la
produccién del segmento que tiene el Viceministerio del Deporte y la



Recreacién en el Programa Matiz Cultural transmitido por Canal de Gobierno y

ejecucion de notas informativas.
d) Se respondié de manera eficaz a las consultas ingresadas a la Delegacion de

Comunicacién y Difusién Cultural en el tema comunicacional.
e) Se apoy6 con la elaboracién de informes en lo que se refiere a avances y

pendientes de la agenda mensual de actividades.
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